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CONGREGACAO CRISTA NO BRASIL

Administracdo Sao Paulo

COMUNICADO ADMINISTRATIVO N° 195/2020 — OUTUBRO/2020

Regionais Administrativas
Administragdes
Setores Administrativos
Grupo dos Diaconos

PRESIDENCIA/ TESOURARIA/ CONTABILIDADE/ CONSELHO FISCAL / GRUPO DOS
DIACONOS / RESPONSAVEIS PELOS GRUPOS DE TRABALHO RESPECTIVOS.

Assuntos:

ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS PARA A REPARTICAO DOS FRUTOS DAS OFERTAS
UNIFICADAS A PARTIR DE OUTUBRO/2020.

Alteracdo dos procedimentos do Comunicado n° 194/2020

1- ESCLARECIMENTO - PROCEDIMENTO ESPECIAL PANDEMIA COVID19.

Como é de conhecimento geral, na reunido do Conselho dos Ancides mais Antigos do Brasil realizada
em 26/09/2020, foi deliberado a retomada dos cultos presenciais, tendo sido emitida na mesma data
a Circular n® 70 para conhecimento de toda a irmandade e ao ministério.

A forma das cooperacdes e ofertas da irmandade ndo mudou, continua disponibilizado em nosso
site oficial os dados bancarios para recebimento de depdsitos e transferéncias das ofertas, também
poderdo ser feitos via cartdo de débitos, ou através da cooperacao nas Caixas de Coletas disponiveis
nas Casas de Oracado nos cultos presenciais.

Nas localidades onde serdo retomados os cultos presenciais, ndo havera mais a necessidade de
abrir a Casa de Oracdo em dias e horéarios especiais com a finalidade exclusiva de recebimento de
ofertas e atendimento do fundo biblico, uma vez que tais atendimentos serdo nos cultos presenciais
a partir de 13/10/2020. Aquelas que continuarem fechadas por algum motivo poderé&o abrir para esse
tipo de atendimento.

Conforme Comunicado n°® 194/2020, a forma de reparticdo dos frutos ofertados pela irmandade, teréo
a seguinte destinacao:

- 50% dos frutos ofertados serdo destinados para utilizacdo nas necessidades da Obra da Piedade
e Viagens Missionarias, e as demais necessidades que estdo sob a responsabilidade dos caros
servos Diaconos, sendo os gastos deliberados conforme reunides préprias;

- 50% dos frutos serdo destinados as atividades de Administragdo e Manutencdo Patrimonial da
Congregacéo, inclusive Construcdes, Reformas de Casas de Oracdo, Compras de Terrenos, além
de outros investimentos em bens e gastos que estdo sob a responsabilidade dos servos
Administradores, sendo as autorizagdes de gastos deliberadas nas reunides préprias.

OBS: Todavia, foi estabelecido que a prioridade sera sempre as necessidades da Obra da Piedade.
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Assim sendo, seguem algumas considera¢cdes de ordem técnico administrativa a serem observadas

pelas Administrac6es quando da reparticdo dos frutos para darmos cumprimento as deliberacdes
ministeriais, ao nosso Estatuto e Comunicados, além da legislacdo do pais:

2- PROCEDIMENTO PARA A IRMANDADE
Nada muda para a irmandade que continua a ofertar da mesma maneira.

3- PROCEDIMENTO PARA AS CASAS DE ORA(}AO

3.1 — Os procedimentos nas Casas de Oracao continuam quanto as formas de cooperacdo como
Oferta, seja via depositos ou transferéncias bancarias, seja via cartdo de débito, e os recebimentos
dos frutos nas Casas de Oracéo, estes, porém, com anotacao no Livro de Registro de Coletas.
Como ainda continuamos em Regime de Excecéo devido a Pandemia, o Livro de Registro de Coletas
sera escriturado excepcionalmente da seguinte forma:

Os irmaos colaboradores da escrituracao dos livros de coletas, além dos registros e formularios
atualmente em uso, deverdo também efetuar o registro no Livro de Coletas de todos os valores
ofertados na Caixa de Coletas em moeda em espécie/ou cheques utilizando para isto a Gltima coluna
do livro. Normalmente esta ultima coluna nédo é utilizada sendo destinadas eventualmente a casos
de arrecadacdes especiais. Pedimos que os irméos escrevam manualmente 0 nome no cabecalho
na ultima coluna do livro como sendo “OFERTA PANDEMIA”, assim, continuardo em branco, sem
langcamentos as demais colunas a saber: Construgdes, Piedade e/ou Reunido da Mocidade, Viagem,
Manutencdo, Assembleia e/ou Reunido, Coleta Especial Brasil e as duas primeiras colunas
Especiais. Somente sera utilizada a ultima coluna do livro escriturando o total ofertado no dia em
moeda em espécie/cheques. Os demais procedimentos e formularios utilizados pela Casa de Oracéo
para registro e contabilizacdo das ofertas e entrega na Administracdo continuam sem alteracéo.

Exemplo:

Casa de Oragdo: Ne Relatdrio: Adm. Destinataria:

DIA

CONSTRUGAD

PIEDADE E/OU
REUNIAQ
MOCIDADE

VIAGEM

MANUTENGAO

ASSEMBLEIA
E/OU REUNIAO

COLETA
ESPECIAL
BRASIL

ESPECIAIS

OFERTA
PANDEMIA

TOTAL

13

1.000,0D

1.000,00

15

1.200,00

1.200,00

17

1.300,00

1.300,00

3.2 — Com a retomada dos cultos presenciais e visando suprir 0 custeio da manutencéo e limpeza
das casas de oracéo, e considerando que ainda ndo houve a retomada das coletas para Manutencao,
tais necessidades serdo supridas pelo caixa da Administracdo ou Setor através de compras
unificadas, coordenadas, negociadas, em maiores volumes e utilizacdo dos convénios CNS onde
houver. Pede-se inclusive para que os departamentos de compras das Administragcdes intensifiquem
esta modalidade compras unificadas negociadas em maiores volumes e distribuindo conforme a
necessidade de cada Casa de Oracéo, visando a reducéo do custo de manutencao destas. Também
continuardo sendo pagas pela tesouraria da Administragdo os gastos com contas de consumo de
agua, energia, telefone, gas, outras, além de materiais para eventuais manutencdes preventivas tais
como: troca de lampadas, torneiras, tintas, outras.
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3.3 - Excecdao: Para localidades muito distantes da Sede da Administracdo, ou para casos de gastos
emergenciais ou mesmo para aquisicdo de algum alimento ou lanches necessério, ndo havendo
possibilidade de serem atendidos pela Tesouraria da Administracdo ou do Setor, a Casa de Oracéo
podera reter e utilizar parte do recebimento em espécie das Ofertas nos cultos para suprir a
necessidade. Os procedimentos administrativos e contabeis para tal serdo divulgados através de
Tutorial a ser divulgado no CCBSIGA. Caso a Casa de Oracdo faca uso de valor em espécie,
conforme previsto acima, esse valor serd descontado no ato da reparticAo dos frutos como
antecipacao dos 50% destinados a Administracao/Setor.

4- PROCEDIMENTO PARA A TESOURARIA DA ADMINISTRA(;AO/SETOR

4.1 — As Administracfes que ainda possuem apenas uma conta bancaria para captacdo e
pagamentos, convém que abra uma nova conta para pagamentos, deixando a conta atual
exclusivamente para captacdo para melhor controle.

4.2 - A apuracédo e a reparticdo dos frutos sédo feitas mensalmente. A reparticdo dos valores tem
como base os depdsitos creditados na conta bancaria de captacdo da Administracéo no periodo de
01 a 30 ou 31 do més.

4.3 - Diariamente as Ofertas creditadas em conta continuam a ser contabilizadas na conta contabil
patrimonial transitoria 2047 e esta devera ser zerada mensalmente.

4.4 — Excepcionalmente nesta fase de Pandemia, 0s gastos a serem realizados pelas Tesourarias
das Administracfes ou Setores com o fruto correspondente a 50% das ofertas creditadas continuam
sendo aqueles:

- Provenientes das contas de consumo das Casas de Oracao;

- Relativos a materiais de limpeza e manutencéo das Casas de Oracao;

- Qutros gastos deliberados em Ata na RMA - Reunido do Ministério e Administracdo ou Setor, que
pode ser realizada na forma virtual, ou presencial (neste caso, atendendo as recomendacgdes das
autoridades sanitarias).

Solicita-se a atencao a Tabela de Consideractes e Aprovacdes para aqueles casos que devem ser

previamente deliberados em RRM - Reunido Regional Ministerial.
OBS: Ver Tabela de consideracfes e aprovagdes — vide CCBInfo — Manuais — Manual Administrativo - Se¢gdo 7 —
Secretaria — Tabela de Consideracdes e Aprovacgdes.

4.5 — As Administragdes/Setores deverdo intensificar o uso dos convénios CNS para atender as
necessidades dos gastos administrativos e das Casas de Oracdo. Bem como implantar o débito
automatico das contas de consumo (luz, agua, telefone e gas).

4.6 - Apds o término do més, preferencialmente no 1° dia do més seguinte, em reunido presencial
ou virtual, a Tesouraria da Administracdo e alguns diaconos reunem-se para proceder o
levantamento e reparticdo dos frutos, lavrando-se uma Ata da reunido para fins contabeis, onde
constara o valor total dos frutos ofertados no periodo, o valor de 50% a ser transferido para a conta
bancaria do departamento dos diaconos, o valor de 50% a ser transferido para a conta de
pagamentos da Administragdo, com copia anexa do extrato bancario.

OBS: Excecéao: Todavia, foi estabelecido que a prioridade sera sempre as necessidades da Obra
da Piedade.

4.7 - A Tesouraria fard a transferéncia imediata para as contas bancéarias de pagamentos da
Administragdo e do Departamento dos Diaconos, zerando o saldo do més anterior da conta de
captacao.
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4.8 - Para atender esta nova modalidade, foi criada uma conta contabil no plano de contas para
UNIFICAR as contas contabeis de Ofertas para a manutenc¢éo, construcées e compras de terrenos
e aquisicbes de bens ativos, denominada doravante como: OFERTAS PARA MANUTENCAO E
INVESTIMENTO PATRIMONIAL n° 40110 Esta é a nova conta contdbil definitiva na qual sera
contabilizada a referida oferta.

4.9 - Os gastos a serem realizados pelas Administracfes sdo aqueles aprovados nha RMA Reunido
Mensal da Administragdo, que pode ser realizada na forma virtual, ou presencial (neste caso,
atendendo as recomendacbes das autoridades sanitarias). Solicita-se a atencdo a Tabela de
Aprovacoes e Consideragdes para aqueles casos que devem ser previamente deliberados em RRM-

Reunido Regional Ministerial.
OBS: Ver Tabela de consideracdes e aprovacdes — vide CCBInfo — Manuais — Manual Administrativo - Se¢do 7 —
Secretaria — Tabela de Considera¢cdes e Aprovacdes.

5- PROCEDIMENTO PARA A TESOURARIA DA OBRA DA PIEDADE

5.1 - Excepcionalmente, no periodo da Pandemia, o Departamento dos Diaconos recebera a
transferéncia financeira da conta de captacdo da Administracéo no valor de 50% dos frutos que tera
destinacdo para atendimento das necessidades da obra da piedade, das viagens missionarias, das
assembleias e reunides e outras sob responsabilidade do Departamento dos Diaconos, sendo
doravante contabilizados: C - 40111 - OFERTA PARA NECESSIDADES ESPIRITUAIS (Obra Pia e
Viagens). Esta é a nova conta contabil definitiva na qual sera contabilizada a referida oferta. Para
esta nova modalidade, foi criada esta conta contébil para UNIFICAR as contas de Ofertas para a
Obra da Piedade, Ofertas para Viagens, Ofertas para Reunides e Assembleias, sob a
responsabilidade do Departamento dos Diaconos;

5.2- Os gastos e despesas da Obra da Piedade e Viagens Missionarias sao deliberados em reunifes
proprias, na forma como orientado pelos manuais e pelo Grupo dos Didconos do Brasil e continuarédo
sendo contabilizados da mesma forma.

6- PROCEDIMENTO PARA A CONTABILIDADE DA ADMINISTRACAO E CONTABILIDADE DA
OBRA DA PIEDADE

O procedimento contabil para contabilizacdo dos frutos arrecadados e creditados em conta corrente
na conta de captacdo antes da reparticdo dos frutos continua idéntico ao anteriormente orientado,
ou seja, continuara sendo creditado na conta contabil 2047.

A contabilizacdo da reparticdo e destinacdo dos frutos, serd automatica conforme Tutorial que
orientara o passo a passo dessas rotinas dentro do Sistema CCBSIGA.

Para o esclarecimento de eventuais duvidas, encaminhar e-mail para sua Regional Administrativa.

Administracdo Sao Paulo

Este Comunicado devera sera apresentado nas Reunides Regionais Ministeriais e Reunides do
Ministério e Administracao de todo o Brasil, virtual ou presencialmente. (neste caso, atendidas as
recomendacdes das autoridades sanitarias)

Comunicado Administrativo n°® 195/2020 — Outubro/2020
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